FMMAF

TUTORIEL
AFFILIATION

AFFILIER MA STRUCTURE A LA
FMMAF




b

FMMAF

AVANT DE
COMMENCER

SI VOUS VOUS AFFILIEZ POUR LA PREMIERE FOIS, VOUS DEVEZ D’ABORD
CREER VOTRE STRUCTURE DANS LE LOGICIEL FEDERAL

RETROUVE LE TUTORIEL POUR CREER TA STRUCTURE EN CLIQUANT

ICI
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https://extranet.fmmaf.fr/nouveau-club/etape-1

VOUS AUREZ

BESOIN

Avant de commencer, vous devez étre en possession des pieces
suivantes afin de finaliser votre affiliation :

FMMAF

e le RIB de votre structure ou association, le proces verbal d’assemblee generale et
composition du bureau

o [erécepissé d’enregistrement en préfecture

* Une copie de la piéce d’identiteé des membres du bureau ( au minimum président trésorier
et copie de la piéce d’identité de I'encadrant ).

o fo/e_//lr” /ﬂc} ggence de I'encadrant : certificat medical de I'’encadrant ainsi que le BF2 délivre par
a

Jsuris



COMMENT M’AFFILIER

SUR EXALTO

l/ous avez cree votre structure sur le logiciel fedéral et souhaitez desormais
finaliser votre affiliation. VVoici un tutoriel pour vous guider dans cette demarche.

FMMAF

Je me connecte au moyen de mes identifiants de connexion re¢us par mail a la
validation de la creation de ma structure.
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DECLARATION
mSUR L’HONNEUR

Structure

De I'accueil de ma page club, je me dirige au
w—— menu “Structure” puis “Saisie d’une
Type de structure Association a ffi I i a t i 0 n 77

Dernigre Affiliation

m*
m.l-

Merci de lire attentivement la présente déclaration sur [honneur.

Veuillez cocher la case "Lu et approuvé® puis sur le bouton pour commencer 'affiliation. J e C O C h e S u r I i C 6 n e (( L u et a p p ro uvé )) p 0 u r
Je soussigné, Président du club, = L =
« M'engage & vérifier l'exactitude des données personnelles indiquées sur chaque bulletin d'adhésion en demandant un p 0 u rS u I V re m 0 n a ff I I I at I 0 n
document d'identité avec photo a chague licencié. Une photocopie de ce document d'identité devra étre conservée par .
le club et pourra étre exigée a tout moment par la FMMAF.
Reconnait avoir recu les notices d'informations d'assurance pour 'ensemble de mes licenciés, et m'engage a remetire &
chagque licencié un exemplaire de la notice de 'accord N*13 N au titre de la saison concernée, avant la souscription de la
licence.
M'engage a requérir immédiatement auprés de mes licenciés un certificat médical de non contre indication & la
pratique de la lutte et en compétition, archivé au club ou inscrit dans le passeport spartif.
En cas de renouvellement de licence, mengage a faire signer une demande pré imprimée, qui sera archivée au club et
qui devra pouvioir &tre produite a tout moment.
Déclare que le club adhére et se soumet entigrement aux Statuts, Réglements, Charte, directives de la FMMAF et
éventuellement de la discipline associée, et certifie que tous ses membres répondent 4 la qualité d'amateur.

Commencer [affiliation avec cette structure ¥
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2 JE VERIFIE LA CONFORMITE DE
N

L’ADRESSE DU CLUB

Q0 ©

Adresse

¢ Changement d'adresse du siége

Voici l'adresse actuelle du siége de votre structure :

75001 PARIS

L'adresse affichée est-elle toujours l'adresse du siege ?

ok

< Retour




A MON CLUB

[# Moadification des informations de la structure

@ INFORMATIONS GENERALES

Nom de la Structure

3 JE SAISIS LES INFORMATIONS RELATIVES
N

FMMAF

Parution sur le site internet : signifie gu’une
fois I'affiliation aboutie, votre structure sera
recensee sur le site de la FMMAF

Voici la carte des affiliés : cliquez ici

\N/
S -
’ 3
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https://pratiquer.fmmaf.fr/

4 JE DECLARE LE BUREAU DE
|

MON CLUB

Le bureau doit étre compose
de 4 membres.
Tous les membres seront licencies.

%9t Bureau Exécutif Remarque : L'encadrant de la structure
peut également detenir I'une des
licences dirigeants obligatoires. Dans ce
cas, je déclare la méme personne aux

I~ Reconduire deux fonctions.

I’ Déclarer un membre pour cette fonction

Fonction Code Licencié Personne Date de Naissance Licenciés sur la saison Actions

Président

Pour declarer un membre : je clique

I+ Reconduire

Trosone > Déclarer un membre pour cette fonction SUr « DéC|aI’er un membre » é Ia
fonction souhaitée. La fenétre suivante

apparait

Pour reconduire un membre : je clique
¢ e sur « Reconduire le membre »
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S/ LA PERSONNE
A ETE LICENCIEE PAR LE PASSE

Je decoche les options comme ci-dessous

M® Licence / Mom / Prenom

Dans la structure Mon Licenciés en 2024 - 2025 Licenciés en 2023 - 2024

Faites une recherche dans la base fédérale (par exemple nom et prénom) et sélectionnez la personne si elle apparait. Si non trouvée
vous pourrez l'ajouter.

FMMAF

SI LA PERSONNE

N’A JAMAIS ETE LICENCIEE

Je sélectionne I'option suivante

La personne nest pas présente dans le tableau ? Vérifiez vos filtres de recherche ou ajoutez la en cliquant
sur le bouton ci-contre.

=+ Ajout d'une nouvelle personne

puis je remplis le formulaire de creation d’un membre

1 CIVILITE DE LA PERSONNE ¥ HOMORABILITE

Civilité * Obligatoire Lieu de naissance

Monsieur FRANCE

MNom * Chiigatoine

Nom de famille de naissance * Obligatolre ate de Naissance * Obligatolre Q ADRESSE POSTALE

N* Voie

Complément dadressa

Téléphone mobiie

.

Pays * Obligatoire

Téléphone mobile secondaire FRANCE

.
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DEPOT
= DES DOCUMENTS

nnnnnnnn

[#] Bureau Exécutif

Vous devez déposer un scan du PV de l'Assemblée Générale élective lorsqu'il y a un changement de dirigeants.

e — e denegRementen prtectue Je dépose le Proces Verbal de I’Assemblée Générale au
format image ou PDF, ainsi que le récepisse d’enregistrement
en préfecture au format image ou PDF.

Fichier a déposer (image ou PDF) ) )
Fichier a déposer (image ou PDF)
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CHOIX

m D’UN ENCADRANT

S/ LA PERSONNE SI LA PERSONNE
A ETE LICENCIEE PAR LE PASSE N’A JAMAIS ETE LICENCIEE

Je décoche les options comme ci-dessous Je selectionne I'option suivante

La personne n'est pas présente dans le tableau ? Vérifiez vos filtres de recherche ou ajoutez la en cliquant
sur le bouton ci-contre.

4+ Ajout d'une nouvelle personne

puis je remplis le
formulaire de
création d’un
membre
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7 INFORMATIONS DU CORRESPONDANT DE
N

MA STRUCTURE

FMMAF

Jm Choix du correspondant

@ Utiliser le siege de ma structure comme correspondance Je SaiSiS Ies informati_o_ns dU C(_)‘rrespondant de ma
structure. Je peux utiliser le siege de ma structure
comme point de correspondance.

75001 PARIS
06007080910

O Définir une personne comme correpondant de ma structure
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MA STRUCTURE

8 JE COMPLETE LES INFORMATIONS BANCAIRES DE
N

O 0 0 0 0 0 0 Je confirme l'utilisation du compte bancaire saisi
| pour I"affiliation au moyen d’une autorisation de

prelevement.

Bancaires

[ Modification des informations bancaires
& Informations bancaires

£ MODE DE PAIEMENT

Pour tout paiement par prélévement l'autorisation bancaire est obligatoire.

@ Prélévement

O Carte bancaire
Autorisation de prélevement
Fichier a déposer (image ou PDF)

= RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE - RIB

Domiciliation Titulaire du compte

En cas de
changement/modification de RIB, Em ()

vous devez vérifier et modifier le

cas échéant les champs suivants

3 l'aide du RIB de la structure Numéro d'lBAN Numeéro BIC

Domiciliation
n . ’ = FR7610907000786602144310138 |} == CXCccccc :
* Numéro d'IBAN
= Numeéro BIC
Date de la signature du
mandat

BH  29/08/2022
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5 BTN - M TEST Président ( 60 ans )

Age pour licence : 60 ans au 31/12/2022 | Président

[£] CHOIX DE LA LICENCE

Licence "Dirigeant”

= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Garantie individuelle accident : (|

Le licencié fait le choix d'adhérer a la garantie individuelle accident.

SAISIE DES INFORMATIONS RELATIVES AUX 3 MEMBRES
9.

[Z] CERTIFICAT MEDICAL

9 HONORABILITE

Nom de famille de naissance

Information Ministére des Sports :

Dans le cadre de la lutte contre les violenc
les dirigeants(es) et encadrants(es) sont soumis(es) a une obligation
legale d’honorabilité. Le Ministére des Sports a souhaité systématiser
le contréle d'honorabilité pour les encadrants(es) bénévoles et
exploitants(es) d'EAPS licenciés(es) auprés des fédérations sportives.
essaire de renseigner pour chacun de vos licenciés(es), s'il ou

es sexuelles dans le sport,

elle occupe des fonctions de dirigeant(e) et/ou d'encadrant(e), en
supplément des données déja présentes, les Nom de naissance, Pays
issance et commune de naissance.

DU BUREAU

e R T . R . SO

Je saisis les informations relatives aux membres du
bureau, Président.e, Trésorier.e et Encadrant.e.

Ces informations comprennent :
e Pour toutes les licences : une copie de la carte
d’identité/du passeport au format jpeg, png
ou pdf.

e Pour lalicence encadrant.e : un certificat
medical, ainsi que la copie du BF2 FMIMAF.

Veérifiez les information saisies
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FMMAF

FELICITATIONS !
VOVRE STRUCTURE EST DORENAVANT

AFFILIEE A LA FMIMAF
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