
 
 

Je m’affilie pour la première fois : création de ma structure 
 

Comment créer ma structure sur le logiciel fédéral ? 
 
Pour vous affilier pour la première fois à la FMMAF, vous aurez besoin de créer votre 
structure dans le logiciel fédéral. Voici un tutoriel pour vous guider dans cette démarche. 
Cette étape ne sera nécessaire qu’à une seule et unique reprise. Pour vous réaffilier, vous 
n’aurez plus besoin de créer votre structure. 
 
Après avoir créé votre structure, vous pourrez vous affilier en suivant le tutoriel 
« Comment m’affilier sur Exalto ». (pages 7 à 20) 
Si vous avez déjà été licencié, rendez vous sur le tutoriel « Comment m’affilier sur Exalto ». 
(pages 7 à 20). 
 
 

Je suis le lien suivant : https://extranet.fmmaf.fr/nouveau-club/etape-1 
 
  

https://extranet.fmmaf.fr/nouveau-club/etape-1


 
 

Étape 1 : je complète les informations générales de ma structure. 

 

 

 
 
Département de la structure : le numéro de département dans lequel est installé la maison-
mère de votre structure. 
 
Type de structure : association ou structure associée. Si la structure n’est pas une 
association – remplir le champ par « structure associée »  
 
Parution sur le site internet fédéral : votre club, une fois affilié, apparaîtra sur le site 
internet de la FMMAF. 
  



 
 

Étape 2 : je saisis les coordonnées de ma structure. 

 

 

 
 
Statut juridique : le statut déclaré de votre club. 
Association – structure commerciale – structure corporative – structure omnisports 
 
SIREN : numéro SIREN attribué à votre club. 
 
APE : code APE attribué à votre club, lorsque cette information a lieu d’être. 
 
Numéro RNA (Répertoire National des Associations) : disponible sur data.gouv.fr 
 
Référence journal officiel : référence attribuée à la création de votre club, diponible sur 
https://www.journal-officiel.gouv.fr/pages/accueil/  

https://www.journal-officiel.gouv.fr/pages/accueil/


 
 

Étape 3 : je complète les informations bancaires de ma structure 

 

 

 
  



 
 

Étape 4 : je complète les informations du correspondant de la structure 

 

 

 
 
Vous êtes licencié : si vous avez été licencié auprès de la FMMAF, vous pourrez passer à 
l’étape suivante en sélectionnant votre nom dans ce champ. 
 
Si vous n’avez jamais été licencié, veuillez remplir les champs suivants. 
 
Ces champs comprennent les informations civiles du correspondant.e de la structure, ainsi 
qu’une photo d’identité. 
  



 
 

Étape 5 : vous n’avez pas de documents à fournir pour créer votre structure sur la base de 

données fédérale. Cliquez sur suivant. 
 

 
 

Étape 6 : Félicitations ! Votre structure est prête à l’enregistrement. Vérifier que les 

informations sont correctes, puis cliquez sur enregistrer. 
 

 

 
 
Une fois votre création de structure traitée, vous recevrez un email de validation ainsi que 
vos identifiants de connexion. 
 
 
 

A suivre : comment m’affilier suite à la création de ma structure 



 
 

Comment m’affilier sur Exalto ? 
 
Félicitations ! Vous avez créé votre structure sur le logiciel fédéral et souhaitez désormais 
finaliser votre affiliation. Voici un tutoriel pour vous guider dans cette démarche. 
 
Je me connecte au moyen de mes identifiants de connexion reçus par mail à la validation 

de la création de ma structure. 
Si je n’ai pas encore créé ma structure sur le logiciel fédéral, je me réfère à l’étape 
« création de ma structure », pages 1 à 7. 
  



 
 

Étape 1 : De l’accueil de ma page club, je me dirige au menu « Structure » -> « saisie 

d’une affiliation » 
Je coche sur l’icône « Lu et approuvé » pour poursuivre mon affiliation. 
 

 

 
  



 
 

Étape 2 : Je vérifie la conformité de l’adresse du club. 

 

 

 
 

  



 
 

Étape 3 : Je saisis les informations relatives à mon club. 

 

 

 
 
Parution sur le site internet : signifie qu’une fois l’affiliation aboutie, votre structure sera 
recensée sur le site de la FMMAF. 
  



 
 

Étape 4 : Je déclare le bureau de mon club. Il doit être composé d’au moins 2 membres. 

Tous les membres du bureau seront licenciés. 
 

 
 
Remarque : L’encadrant de la structure peut également détenir l’une des deux licences de 
dirigeants obligatoires. Dans ce cas, je déclare la même personne aux deux fonctions. 
 

 
 
Pour déclarer un membre : je clique sur « Déclarer un membre » à la fonction souhaitée. 
La fenêtre suivante apparaît. 
Pour reconduire un membre : je clique sur « Reconduire le membre » 



 

 
 
Si la personne a été licenciée par le passé, je sélectionne l’option comme suit : 

 

 
 
Si la personne n’a jamais été licenciée, je sélectionne l’option suivante : 
 



 

 
 
Je remplis le formulaire de création d’un membre :  
 

 
  



 
 

Étape 5 : Je dépose le Procès Verbal de l’Assemblée Générale au format image ou PDF, 

ainsi que le récépissé d’enregistrement en préfecture au format image ou PDF. 
 

 

 
 
  



 
 

Étape 6 : Je choisis un encadrant.e au sein de ma structure. Cet encadrant constitue la 

troisième licence obligatoire au sein d’un club. 
 

 
 

Si la personne a été licenciée par le passé, je sélectionne l’option comme suit : 
 

 
 
Si la personne n’a jamais été licenciée, je sélectionne l’option suivante : 
 

 
 
Je remplis le formulaire de création d’un membre :  
 



 

 
 
  



 
 

Étape 7 : Je saisis les informations du correspondant de ma structure. Je peux utiliser le 

siège de ma structure comme point de correspondance. 
 

 
 

  



 
Étape 8 : Je complète les informations bancaires de ma structure. 

 

 

 
 
Je confirme l’utilisation du compte bancaire saisi pour l’affiliation au moyen d’une 
autorisation de prélèvement. 



 

 
 
  



 
 

Étape 9 : Je saisis les informations relatives aux trois membres du bureau, Président.e, 

Trésorier.e et Encadrant.e. 
 

 
 
Ces informations comprennent : 
 

- Pour les trois licences : une copie de la carte d’identité/du passeport au format jpeg, 
png ou pdf. 

- Pour la licence encadrant.e : un certificat médical, ainsi que la copie du BF2 FMMAF. 
 

 
  



 
 

Étape 10 : Vérifiez les informations saisies. Félicitations ! Votre structure est 

désormais affiliée à la FMMAF, et son bureau composé au minimum de deux dirigeant.e.s 
et un.e encadrant.e est licencié. 

 


